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KONTANTOMSETNING - BALLANGEN KOMMUNE

Kiéi.
Viser til din epost av 14.03.2012 ang. sak 11/71.

Jeg beklager at svarene du har fatt tidligere ikke har veert tilfredsstillende for deg, og vil
komme med felgende avklaringer:

Det eksisterer ingen dokumenter hvor revisjon godkjenner dagens rutiner ved legekontoret i
Ballangen om a nekte 4 ta imot kontant betaling.

Det eksisterer ikke noe dokument der revisjonen er bedt om & godkjenne dagens rutiner.

Det eksisterer heller ikke noen dokumenter som ligger til grunn for praksis med 4 nekte 3 ta
imot kontant betaling.

Det er imidlertid utarbeidet en rutinebeskrivelse for kasse som har veert i bruk pa legekontoret
for kontantbetaling ble avviklet (se vedlegg)

I og med rddmannens epost til deg av 6.2.2012 punkt 4 som du henviser til i siste avsnitt, vil
kontantkasse bli gjenopprettet ved legekontoret og denne rutinebeskrivelsen vil i gjen veere
gjeldende.

Kopi av dette brevet sendes til legekontoret.

Vedlegg: Ballangen Legekontor, Rutine for kasse

Med vennlig hilsen

Lillian Sletteng

leerling kontorfag
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Ballangen Legekontor
Rutine for kasse

Registrering av betalinger skal skje pa et kasseapparat, terminal eller tilsvarende
system. Betaler skal alltid gis kvittering. Kassens kontantbeholdning bestar av den
fastsatte sum av vekslepenger.

Belgp utover vekslepenger utgjer dagens kontantomsetning (dagsoppgjer).
Kassen skal gjgres opp daglig ved telling og dagsoppgjeret legges i safe.
Dagsoppgjerene settes inn pa bankkonti 4607.05.00310.

Ved apning av kasseapparatet pafalgende dag skal det kun inneholde vekslepenger.
Dagsoppgjersskjemaet skal alltid vise antall sedler og mynter for hver valar, samt
total sum av kassen pr. tellingsdato. Det ma veere ett skjema pr. kasse, dvs.
kontantkasser skal ikke slds sammen.

Det skal aldri tas ut kontanter fra kassa til kjgp av varer og tienester. Lan fra
kasse skal aldri forekomme.

Oppbevaring av kontanter:

Kontanter skal oppbevares pa en forsvarlig mate. Minste krav til oppbevaringsenhet
er en brannsikker pengesafe med sikkerhetslaser og nummererte nekler. Enheter
som har kontantkasser/kontantbeholdninger skal ha en godkjent liste over
kasseansvarlige som har rett til & disponere slike kasser/beholdninger samt oversikt
over hvem som til enhver tid innehar hvilke ngkler.

Ved mistanke om misligheter:

Ved slike tilfeller skal det meldes fra til naermeste overordnet og
Regnskapsseksjonen (v/enhetsleder) umiddelbart. Naermeste overordnet jvaretar de
personalmessige sidene av saken mens regnskapsseksjonen ivaretar de
gkonomiske.



